中臺科技大學104年第34期海外青年技術訓練班
助理人員（含臨時工）申請書
	一、基本資料

	系主任
	林錫禎
	服務單位
	牙體技術科

	編號
	
	補助單位
	僑務委員會

	名稱
	第34期海外青年技術訓練班

	執行期間
	104/03/01-104/12/31

	二、擬聘僱之助理人員資料( 此表格可依需要自行增刪 )

	類別
	級別
	姓名
	起迄日期

(年、月、日)
	計酬標準

(以月為單位)
	勞退金/離職儲金，

請依合約書擇一勾選

	專任助理
	□碩士
	
	
	
	□勞退金；□個人自提6%

	
	□學士
	
	
	
	□勞退金；□個人自提6%

	
	請註明實際進行研究之單位、地點(校內或校外)、聯絡電話(分機)



	類別
	級別
	姓名
	起迄日期(年、月、日)
	計酬標準

	兼任助理
	□講師、助教級
	
	
	

	
	□研究生助理
	
	
	

	
	□大專學生
	
	
	

	
	□大專學生
	
	
	

	臨時工
	
	
	2,050元/月

	備註：

	三、辦理聘僱申請需檢附以下資料：
專任助理：契約書、學經歷說明書、學經歷證件影本、身分證影本、年資證明文件影本

兼任助理：講師、助教級--現任專職證件影本( 講師、助教證 )、學歷證件影本

研究生或大專學生--學生證正反面影本；外校生需附就讀系所出具之同意書
臨 時 工：身分證影本

	四、審核意見： 

系主任             人事室                會計室                校長



系主任簽章：                                 日期：                     

中臺科技大學教師執行計畫重要規定自我檢核表

	1.
	執行補助或委辦計畫經費之動支係屬動用公帑，應恪守「公務員服務法」及相關規定。
	· 已瞭解

	2.
	依教育部98年7月13日台人(一)字第0980089039A號函規定，國立大專校院專任教師不得有未透過學校行政作業而接受委託研究之情事，應由學校具名簽訂合約。
	· 已瞭解

	3.
	依「支出憑證處理要點」第3點規定：各機關員工向機關申請支付款項，應本誠信原則對所提出之支出憑證之支付事實真實性負責，如有不實應負相關責任（如貪污治罪條例或相關刑事責任）。
	· 已瞭解

	4.
	計畫所需人員之進用應符合利益迴避原則：如計畫主持人、共同主持人、各機關長官（首長、校長等）及其各級主管長官（各級單位主管、院長、系所主任等）之配偶及三親等以內血親、姻親應迴避進用為該計畫之臨時（或約用）人員（含專任助理、兼任助理及臨時工等助理人員），且不
得進用大陸地區學生擔任專任助理、兼任助理及臨時工，亦不得以補助經費（含管理費）支付大陸地區學生獎助學金。

臨時工每人每週總工作時數限36小時以內（擔任2件計畫以上之臨時工，每週總工作時數仍以36小時為限），並依教育部『補助及委辦經費核撥結報作業要點』辦理！

計畫主持人及共同主持人如為臨時人員要點迴避進用規定之機關長官或各級主管長官（如校長、院長或系主任等），應依該規定迴避進用。
	· 已瞭解

	5.
	執行計畫辦理財產、物品或勞務採購時，應依照政府採購法、撥款單位規定及科研採購等相關規定辦理。除國科會科研經費採購依政府補助科學技術研究發展採購監督管理辦法或採購法辦理外，超過10萬元之採購案應依照政府採購法辦理招標，不得意圖規避政府採購法，分批辦理採購。
	· 已瞭解

	6.
	依據公庫法第16條規定，各機關辦理各項支付，依規定簽發公庫支票或以存帳入戶方式，直接付與受款人。另行政院主計處87年8月31日台87處三字第07182號函規定：「各機關對公款支付，除零用金外，應採劃撥轉帳方式處理。」因此，超過3000元（零用金限額）之公款依規定應逕付廠商，若有特殊狀況，須由承辦人先行預借或墊付者，應專案簽准後辦理。
	· 已瞭解

	7.
	執行補助或委辦計畫應遵守撥款單位規定，如有疑慮，並可參閱「大學校院及教師辦理計畫經費核銷重要規定及作業釋疑」。
	· 已瞭解


系主任簽章：               

中華民國  年  月  日
中臺科技大學104年第34期海外青年技術訓練班
助理人員（含臨時工）證件黏貼單

計酬標準：(專任助理（   元/月）  ■臨時工（2,050元/月）
(兼任助理（(大專生、(研究生、(講師、助教級）（    元/單位）
	
	


	


※ 每人一張，且需黏貼清晰可見之影本，黏貼單若不敷使用，請自行影印。
中臺科技大學104年第34期海外青年技術訓練班
助理人員（含臨時工）證件黏貼單

計酬標準：(專任助理（   元/月）  ■臨時工（2,050元/月）
(兼任助理（(大專生、(研究生、(講師、助教級）（    元/單位）
	
	


	


※ 每人一張，且需黏貼清晰可見之影本，黏貼單若不敷使用，請自行影印。
中臺科技大學104年第34期海外青年技術訓練班
助理人員（含臨時工）證件黏貼單

計酬標準：(專任助理（   元/月）  ■臨時工（2,050元/月）
(兼任助理（(大專生、(研究生、(講師、助教級）（    元/單位）
	
	


	


※ 每人一張，且需黏貼清晰可見之影本，黏貼單若不敷使用，請自行影印。
中臺科技大學104年第34期海外青年技術訓練班
助理人員（含臨時工）學生證件影本黏貼表

	學生證件正面影本黏貼處（請自行用膠水黏貼）
	學生證件反面影本黏貼處（請自行用膠水黏貼）

	請 

按

申

請

書

填

寫

順

序

黏

貼
	1.證件正面

黏貼處
	1. 證件背面

（證件反面無資料者可免影印）
黏貼處

	
	2.證件正面

黏貼處
	2. 證件背面

（證件反面無資料者可免影印）
黏貼處

	
	3.證件正面

黏貼處
	3. 證件背面

（證件反面無資料者可免影印）
黏貼處

	
	4.證件正面

黏貼處
	4. 證件背面

（證件反面無資料者可免影印）
黏貼處


中臺科技大學104年第34期海外青年技術訓練班
助理人員（含臨時工）工作證件影本黏貼表

	工作證件正面影本黏貼處（請自行用膠水黏貼）
	工作證件反面影本黏貼處（請自行用膠水黏貼）

	請 

按

申

請

書

填

寫

順

序

黏

貼
	1.證件正面

黏貼處
	5. 證件背面

（證件反面無資料者可免影印）
黏貼處

	
	2.證件正面

黏貼處
	6. 證件背面

（證件反面無資料者可免影印）
黏貼處

	
	3.證件正面

黏貼處
	7. 證件背面

（證件反面無資料者可免影印）
黏貼處

	
	4.證件正面

黏貼處
	8. 證件背面

（證件反面無資料者可免影印）
黏貼處


7

