中臺科技大學國外姊妹學校至本校交換學生入學作業流程圖


外籍交換學生至各系（科）報到，辦理註冊選課、住宿及保險等事宜





辦理離校返國





密封成績由註冊組寄達國外姊妹學校





正式上課





學期結束，各系（科）將成績報告教務處，註冊組將其成績證明密封





各系（科）安排聯絡人接待交換學生並與外籍交換學生聯繫抵校事宜





各系（科）初審





教務處製作學生證


學務處辦理學生保險








所屬各系（科）住宿安排、課業輔導等事宜





教務處及學務處





國際合作組複審





各系（科）及


通識教育中心





雙方確認年度交換


名額暨相關事項








簽訂姊妹校合約





交換學生課程及


學期行事曆訂定





招生及國際合作中心





出納印製相關繳費單





註冊組


寄送入學相關資料





教務處核發中、英文


入學同意書








